Guatemala, 30 de Abril de 2020.

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 2250-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 573-2020
correspondiente al mes de Abril del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie 4E3C41E1 ndmero 1498234906.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo, distribucién y
archivo de los documentos que ingresan al Departamento de Centros Deportivos y
Recreativos.

2. Brindar apoyo en la atencién de consultas generadas por las autoridades de los
diferentes Centros Deportivos y Recreativos de la Direccién General del Deporte v la
Recreacion.

3. Brindar apoyo en el seguimiento de los requerimientos realizados por las autoridades
del Departamento de Centros Deportivos y Recreativos e informar segdn corresponda el
estatus de los mismos.

4. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la organizacién y coordinacién de los
eventos a realizarse en los diferentes Centros Deportivos y Recreativos.

5. Apoyar en la elaboracion dz un cronograma de actividadss de los difsrantes Cantros

Dsnortivos.

¢y



Brindar apoyo en las gestiones realizadas a las solicitudes de compra del Departamento
de Centros Deportivos. ' '

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes solicitados por las autoridades de la
Direccidn de Areas Sustantivas.

RESULTADOS OBTENIDOS

1.

Se apoya en la consolidacién y elaboracién de informacién solicitada por las autoridades
superiores sobre los Centros Deportivos Y Recreativos.

Se brinda apoyo en la revisién y verificacién del Plan Operativo Anual —POA- de cada uno
de los Centros Deportivos y Recreativos para hacerlo llegar a las instancias y autoridades
superiores solicitantes.

Apoyo en la elaboracién de Planes Operativos Anuales —POA- de acuerdo a los
requerimientos y condiciones que se solicitan por parte de autoridades superiores.

Apoyo en la verificacion de condicionantes hacia el Plan Operativo Anual —POA- de
acuerdo a las metas fisicas segtn instrucciones de autoridades superiores.

Se brinda apoyo en la elaboracién de reportes de personal, insumos y otras
informaciones solicitadas de los Centros Deportivos y Recreativos por parte de
autoridades superiores.

Apoyo en otras actividades solicitadas por la Jefatura de Centros Deportivos y
autoridades superiores ante las condiciones y tematica del Codavid-19.
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